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บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ 
โรงเรียนปงรัชดาภิเษก
ที่ ………………………………………………………….……….  วันที่ …….….  เดือน .............................พ.ศ. ....................
เรื่อง  
ขออนุญาตใช้รถยนต์ส่วนตัว
เรียน  
ผู้อำนวยการโรงเรียนปงรัชดาภิเษก
ตามที่ ...............................................................................ได้อนุมัติให้ข้าพเจ้าเดินทางไปราชการเพื่อ.........................................................................................................ณ.................................................................จังหวัด.......................................ระหว่างวันที่....................เดือน.........................................พ.ศ...........................ถึงวันที่..................เดือน............................พ.ศ.....................นั้น ข้าพเจ้ามีความประสงค์จะขอใช้รถยนต์ส่วนตัว  หมายเลขทะเบียน.............................................โดยออกเดินทางจาก..............................................................ถึง...................................................รวมระยะทางไป - กลับ .......................กิโลเมตร  เหตุที่ใช้รถส่วนตัวเนื่องจาก.............................................................................................................................................................................
จึงเรียนมาเพื่อโปรดอนุญาต
ลงชื่อ..................................................ผู้ขอ
(...........................................................)
ตำแหน่ง...................................................
            ……………………………………………………………………


            ……………………………………………………………………


                    ลงชื่อ.......................................................




                            (นายวิทยา  จันทร์ทนะ)

                     รองผู้อำนวยการ / หัวหน้ากลุ่มฯ


……………………………………….………………………  

……………………………………….………………………
……………………………………….………………………

……………………………………….………………………
……………………………………….………………………

……………………………………….………………………
ลงชื่อ...................................................


ลงชื่อ....................................................
(นางอิศราภรณ์  มัลลิกะมาลย์)



          (นายสิทธิชัย  สิทธิวงศ์)
        เจ้าหน้าที่การเงิน




  ผู้อำนวยการโรงเรียนปงรัชดาภิเษก
