แบบขออนุญาตไปราชการ
ของ รอง ผอ. ร.ร./ข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา/ลูกจ้าง/และพนักงานราชการ 





                           

ที่ โรงเรียนปงรัชดาภิเษก





      วันที่ ............. เดือน ................................... พ.ศ. ......................
เรื่อง    ขออนุญาตไปราชการ
เรียน    ผู้อำนวยการโรงเรียนปงรัชดาภิเษก


๑. ข้าพเจ้า........................................................................ตำแหน่ง..............................................
โรงเรียน..............................................................................สังกัด สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษามัธยมศึกษาพะเยา  
พร้อมด้วย.................................................................................................................................................................

.................................................................................................................................................................................

.................................................................................................................................................................................

หรือ  ( ตามบัญชีรายชื่อแนบท้ายแบบขออนุญาตไปราชการนี้ จำนวนทั้งสิ้น...............................................ราย
ขออนุญาตไปราชการเรื่อง........................................................................................................................................

.................................................................................................................................................................................

สถานที่.....................................................................................................................................................................

ตั้งแต่วันที่.............เดือน...........................พ.ศ. ..................ถึงวันที่................เดือน.........................พ.ศ. ................

ตั้งแต่เวลา........................................ถึงเวลา..........................................รวมไปราชการครั้งนี้..........................วัน
๒. โดยขออนุมัติเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการจากเงินงบประมาณหมวดเงิน....................
จากงบประมาณของ   ( สถานศึกษา   ( สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษามัธยมศึกษาพะเยา 
( สำนักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐาน  หรือ ( ไม่ประสงค์เบิกค่าใช้จ่ายจากทางราชการ
๓. การเดินทางไปราชการครั้งนี้ ขออนุญาตเดินทางโดยพาหนะ


     รถยนต์ราชการหมายเลขทะเบียน.........................................โดยมี............................................
............................................เป็นพนักงานขับรถยนต์ และมี...................................................................เป็นผู้ควบคุม
                          รถยนต์ส่วนตัว หมายเลขทะเบียน..........................................................................
                          พาหนะอื่น ๆ รถโดยสารประจำทางและรับจ้าง หรือ ( เครื่องบิน..........................................
                                                                   (ลงชื่อ)............................................................ผู้ขออนุญาต
                                                                         (................................................................)
                                                                ตำแหน่ง....................................................................
คำสั่งผู้มีอำนาจ
           






( อนุมัติ               ( ไม่อนุมัติ






(ลงชื่อ)








  (นายสิทธิชัย  สิทธิวงศ์)
                                                                              ผู้อำนวยการโรงเรียนปงรัชดาภิเษก
หมายเหตุ กรณีกิจกรรมใดที่มีนักเรียนเข้าร่วมด้วย ต้องปฏิบัติตามระเบียบที่เกี่ยวข้องอีกทางหนึ่งด้วย
บัญชีรายชื่อ
รอง ผอ.รร./ข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา/ลูกจ้าง/และ พนักงานราชการ
ที่ขออนุญาตไปราชการในโครงการเดียวกัน
*********

โรงเรียน..................................................................................................................................................................................
กำหนดวันเวลาที่ขออนุญาต ระหว่างวันที่...........................................ถึง วันที่....................................รวม............วันทำการ
ไปราชการเรื่อง......................................................................................................................................................................
ณ สถานที่..............................................................................................................................................................................
พาหนะเดินทาง......................................................................................................................................................................
เบิกงบประมาณค่าใช้จ่ายจาก...............................................................................................................................................

	ลำดับที่
	ชื่อ – สกุล
	ตำแหน่ง
	ข้าราชการ
	ลูกจ้าง
	พนักงานราชการ
	หมายเหตุ

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	







(ลงชื่อ)





ผู้ขออนุญาต






(




)





ตำแหน่ง..............................................................................................
ตรวจสอบถูกต้องแล้ว





(ลงชื่อ)





ผู้ขออนุญาต






(




)





        ตำแหน่ง ผู้อำนวยการโรงเรียน/ผู้ได้รับมอบหมาย
หมายเหตุ กรณีกิจกรรมใดที่มีนักเรียนเข้าร่วมด้วย ต้องปฏิบัติตามระเบียบที่เกี่ยวข้องอีกทางหนึ่งด้วย
แบบขออนุญาตไปราชการนอกเขตพื้นที่การศึกษา
ของผู้อำนวยการโรงเรียน





                                  ที่  โรงเรียน....................................................





      วันที่.............เดือน......................................พ.ศ. ................................
เรื่อง    ขออนุญาตไปราชการนอกเขตพื้นที่การศึกษา
เรียน    ผู้อำนวยการสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษามัธยมศึกษาพะเยา


๑. ข้าพเจ้า........................................................................ตำแหน่ง......... ผู้อำนวยการ...........
โรงเรียน..............................................................................สังกัด สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษามัธยมศึกษาพะเยา  
พร้อมด้วย.................................................................................................................................................................

.................................................................................................................................................................................

หรือ ( ตามบัญชีรายชื่อแนบท้ายแบบขออนุญาตไปราชการนี้  จำนวนทั้งสิ้น...............................................ราย
ขออนุญาตไปราชการเรื่อง.........................................................................................................................................

.................................................................................................................................................................................

สถานที่.....................................................................................................................................................................

ตั้งแต่วันที่.............เดือน...........................พ.ศ. ..................ถึงวันที่................เดือน.........................พ.ศ. ................

ตั้งแต่เวลา........................................ถึงเวลา.....................................รวมไปราชการครั้งนี้..................วัน
๒. โดยขออนุมัติเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการจากเงินงบประมาณหมวด.............................
จากงบประมาณของ      ( สถานศึกษา    ( สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษามัธยมศึกษาพะเยา ( สำนักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐาน  หรือ ( ไม่ประสงค์เบิกค่าใช้จ่ายจากทางราชการ


๓. การเดินทางไปราชการครั้งนี้ ขออนุญาตเดินทางโดยพาหนะ


        รถยนต์ราชการหมายเลขทะเบียน..................................โดยมี............................................
............................................เป็นพนักงานขับรถยนต์ และมี...................................................................เป็นผู้ควบคุม
                             รถยนต์ส่วนตัว หมายเลขทะเบียน............................................

                             พาหนะอื่น ๆ รถโดยสารประจำทางและรับจ้าง หรือ (เครื่องบิน...........................................

                                                                   (ลงชื่อ)............................................................ผู้ขออนุญาต
                                                                         (...........................................................)
                                                                ตำแหน่ง................................................................................









คำสั่งผู้มีอำนาจ
           






( อนุมัติ               ( ไม่อนุมัติ






(ลงชื่อ)
                                                               ผู้อำนวยการสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษามัธยมศึกษาพะเยา
         วัน/เดือน/ปี ที่อนุมัติ.............................................
ความเห็นของ 


รองผู้อำนวยการ ร.ร./ผู้ได้รับมอบหมาย


เห็นควรอนุญาต


ไม่สมควรอนุญาตด้วยเหตุ.................................................................................................................................


(ลงชื่อ)


       (..................................................................)


รองผู้อำนวยการ ร.ร./ผู้ได้รับมอบหมาย





ความเห็นของ รอง ผอ.สพม.พะเยา


เห็นควรอนุญาต


ไม่สมควรอนุญาตด้วยเหตุ............................................................................................................................


(ลงชื่อ)


       (..................................................................)


รอง ผอ.สพม.พะเยา








